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  Service Formation Continue 
 

Affaire suivie par : Clotilde REBOURS 
Téléphone : 04 74 45 58 63 (le matin) 
Mél : ce.ia01-fc1@ac-lyon.fr 
10, rue de la Paix 
BP 404 
01012 BOURG-EN-BRESSE Cedex 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A compl éter 

 

 
 
 
 

Bourg-en-Bresse, le 01 septembre 2023 
 

  
Procédure de consultation et d’inscription aux 

animations pédagogiques de circonscription 2023-2024 
 

 
La campagne d’inscription de la circonscription de VALSERHÔNE se déroulera du 4 septembre au 15 
septembre 2023 
 

 
1. Accéder aux applications 
 
Pour consulter le plan de formation ou réaliser votre inscription, vous devez vous connecter à l’adresse 
suivante : https://portail.ac-lyon.fr/ 

 
 
 
 
Vous arrivez alors sur cette page. 
 
Vous devez vous authentifier : 
 
- dans la case « Identifiant » : il s’agit généralement de 
la 1ère lettre du prénom suivie du nom, sans espace 
 
- dans la case « Mot de Passe ou Passcode OTP » ; si le 
mot de passe n’a jamais été utilisé ou modifié, il s’agit 
du NUMEN. Si le mot de passe a été perdu, appeler le 
guichet unique (04 72 80 64 88). 
 
- cliquez sur le bouton Valider 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous arrivez sur cette nouvelle page. 

Pas à pas Inscription 

Individuelle dans GAIA 

https://portail.ac-lyon.fr/
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 Vous êtes redirigés vers GAIA. 
 
 
 
 
 

Votre Prénom et votre Nom 

Votre Prénom et votre Nom 

Cliquer dans le menu à gauche : « Gestion des personnels ». 
 

Puis dans « Gestion de la formation continue (GAIA) », cliquer  « GAIA 
- Accès individuel ». 
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Voici votre nouvel écran 

 
 

Très important 
 

Vous devez cliquer sur « Votre sélection »  
et bien choisir « 1er Degré 001 » 

 
 
 
 
Cliquer ensuite sur le bouton « Suivant ». 

 
 

 
 

 

 
 

2. Consultation du plan de formation dans Gaïa 
 

  
 

 
Ecrire dans l’espace « Identifiant du dispositif » le 
numéro 23D0010013. 

 
 
 
 
 
 
 
 

NOM PRENOM N°ECOLE ADRESSE ECOLE 

Si vous souhaitez vous 
inscrire aux animations, 
cliquer sur « Inscription 
individuelle » (partie 3 de ce 
document) 
 

Si vous souhaitez consulter le 
plan de formation, cliquer sur 
« Consultation du plan » 
(partie 2 de ce document) 
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Cliquer sur le bouton « Valider ». 

 
 
- Pour sortir, cliquer sur le bouton « Retour » en bas de page (faire défiler la page à droite). 
 
- Pour s’inscrire sans revenir au menu d’accueil, cliquer dans le menu à gauche sur « Inscription Individuelle ». 
 

 

 
3. Procédure d’inscription dans Gaïa  

 
Vous avez cliqué sur « Inscription individuelle », vous pouvez vous inscrire aux animations pédagogiques. 
 

 
 
Commencer par renseigner votre niveau (ne pas tenir compte des numéros). Par exemple : 24 CM1 CM2 
Puis cliquer sur le bouton « Suivant ». 
 
 
Cliquer sur le bouton « Rechercher ». 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquer sur la petite loupe pour 
accéder aux informations détaillées du 

module. 
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Ecrire dans l’espace « Identifiant du dispositif » le numéro de votre circonscription : 
 

Ambérieu : 23D0010002 Montrevel : 23D0010009  

Bâgé :  23D0010003 Oyonnax : 23D0010010 

Belley : 23D0010004 Péron : 23D0010011 

Bourg : 23D0010005 Poncin : 23D0010012 

Gex : 23D0010006 Valserhône : 23D0010013 

Jassans: 23D0010007 Villars : 23D0010014 

Miribel : 23D0010008 
 

 

 
 

Cliquer sur le bouton « Suivant ». 
 
 

 
 
Cliquer sur l’intitulé souligné du dispositif affiché 
 

Vous obtenez : 
 

1/ Soit une liste de modules 
 

 
 
Cocher la ou les cases des formations souhaitées. 

 
Sélectionner le motif « Devt qualifications ou acquisitions nouvelles » dans le menu déroulant (le motif n’a pas 
d’incidence sur la composition des listes des stagiaires mais est obligatoire). 
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2/ Soit une liste de modules avec des dates sessions, qui vous permettent de choisir les groupes (selon les 
éléments fournis par les IEN) 

 

 
 
Cocher la ou les cases des formations souhaitées. 

 
Sélectionner le motif « Devt qualifications ou acquisitions nouvelles » dans le menu déroulant (le motif n’a pas 
d’incidence sur la composition des listes des stagiaires mais est obligatoire). 
 
 
Quand vous avez choisi les animations pédagogiques, cliquer sur « Suivant » en bas de page (faire défiler la page). 
Le récapitulatif des vœux apparait. 

  
Cliquer sur « Suivant » si les candidatures vous conviennent (« Précédent » pour reprendre vos choix). 
 

Vous arrivez sur cette dernière page. 
 

 
 

TRES IMPORTANT :  

Cocher la case « Je souhaite recevoir un récapitulatif de mes candidatures, à l'adresse 
électronique ci-dessous. » pour recevoir par courrier électronique un accusé de réception ainsi que le 
récapitulatif des candidatures (en haut à gauche). 

 
 

Cliquer sur « Confirmer » en bas à droite.  
 
 

L’inscription est terminée. Vous ne pouvez plus modifier vos choix. En cas de difficulté ou d’erreur, le 
service formation continue reste à votre disposition.  (04 74 45 58 63, ce.ia01-fc1@ac-lyon.fr) 

NOM PRENOM 

NOM PRENOM 

 

Votre  adresse ac-lyon.fr 


